Utiliser la messagerie academique
avec le compte a usage pédagogique de I'école

Note a l'attention des enseignants :

Depuis 2006, chaque école de Cobte-d'Or dispose d'une boite électronique a usage pédagogique sur la
messagerie académique. Comme le compte administratif de I'école, le compte a usage pédagogique est
dénommeé avec le code UAI (=RNE) de I'école, mais préfixé de la lettre P.

exemple : I'école dont le code UAI est 0213333W posséde l'adresse : P0213333W@ac-dijon.fr

Demandez le mot de passe a I'animateur TICE de la circonscription.

1. Se connecter

Pour utiliser la messagerie académique, rends-toi sur le site https://webmail.ac-dijon.fr
en cliquant sur ce lien, ou bien en écrivant I'adresse du site dans la barre d'adresse de ton navigateur
(comme indiqué sur I'image ci-dessous), puis en appuyant sur la touche « Entrée » de ton clavier.
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Sur la page d'accueill, il faut alors saisir le nom de connexion de I'école et le mot de passe .
Si I'adresse de messagerie de I'école est P0213333W@ac-dijon.fr, alors le nom de connexion est
P0213333W.
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https://webmail.ac-dijon.fr/

2. Consulter des messages regus :

) Horde :: Sommaire personnalisé - Mozilla Firefox
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Bienvenue, P0211433U & <

COptions Déconnexion

Bienvenue sur le webmail. Une assistance dédiée vous est réservée vial'icéne "Probléme
disponible dans chaque application (Courrier, Calendrier ...).

Pour mémoire : les messages supprimeés sont eny dans le répertoire
‘corbeille’
Tout fichier dans ce répertoire iis 15 jours révolus sera supprimeé

utomatiquement.

Courrier Calendrier - ENouvel événement  Calepin - IENouvelle note

INBOK 0

Mémento - Fnouvelle tache

L Clique sur le lien « Courrier »
pour voir la liste des
messages regus.
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Courrier :: INBOX: Europe : drapeau - Microsoll Inlernzl Explorer
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Date: Mar, 17 Dec 2007 01:05:22 +01C0

Da: kuste ebu.sm@laposte.ﬂebﬁ .
—Lis le message.
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L'hiszoire du drapesu seuropéen
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3. Ecrire un message et l'envoyer par courrier électronique :

A Courrier :: INBOX - MicrosoflL Internel Explorer,
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L__-Clique sur le bouton

« Nouveau »

pour ouvrir une fenétre de
rédaction d'un nouveau
message.

& | http://mailweb.ac-dijon.fr, - Courrier :: Rédaction de message - Microsoft Internet Explorer,

Rédaction de message - lun 17 déc 2007 01:18:31 CET
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Envaoyer le message Sauver le brouillon
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Carnet d'adresses Développer les noms Caractéres spéciaux

[ Demander un accuseé de réception

Eonjour,

Nous faisons le défi interm
Nous aimerions savolr =i

les droits de l'enfant.
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Envoyer le message Sauver le brouillon Annuler le message
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® Intemet

-Ecris I'adresse du
destinataire.

-Ecris « I'Objet » du message

(= le titre du message).

LEcris le texte du message.

Lorsque la saisie est finie,
-clique sur le bouton
« Envoyer le message ».
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